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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 007/2025/SEMED

Normatiza os procedimentos para
efetivaggo das matriculas e
rematriculas e lista de espera de
vagas dos Centros Municipais de
Educacédo Infanti — CEMEIls da
Etapa Creche da Rede Publica
Municipal de Educagédo Basica de
Céu Azul — Parana para o ano letivo
de 2026.

JOSIANE INES HOGER, Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio de
Céu Azul, Estado do Parana, no uso de suas atribuigbes legais, expede a presente
Instrucdo Normativa considerando:

e a Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro 1988;

e aleiFederal n.°9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases
da Educacgao Nacional;

e Lei Federal n.° 13.709/2018 que estabelece a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais;
e Lei Federal n.° 14.886/24 de 11 de junho de 2024, que institui o Programa Nacional de
Vacinag@o em Escolas Publicas;

e Lei Estadual n.° 19.534/18 de 05 de junho de 2018, que dispde sobre a obrigatoriedade
da apresentagéo da carteira de vacinagao no ato da matricula escolar;

e Lei N° 14.685, de 20 de setembro de 2023 - Acrescenta dispositivo a Lei n°® 9.394, de 20
de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional), para determinar ao
poder publico a obrigagéo de divulgar a lista de espera por vagas nos estabelecimentos de
educacgao basica de sua rede de ensino;

e Instrugdo Normativa Conjunta n°® 01/2018 — SEED/SESA - Dispde sobre Instru¢des para
cumprimento da Lei Estadual n° 19.534, de 04 de junho de 2018 - relativas ao cumprimento
da obrigatoriedade da apresentacéo da Declaragdo de Vacinagédo no ato da matricula e
rematricula nas instituicdes que pertencem ao Sistema Estadual de Ensino do Parana.

e Orientagédo n° 01/2019 — SEED/SUED/DIRPE - que orienta sobre o cumprimento da Lei
Estadual n.° 19.534/18 de 05 de junho de 2018, da Instru¢ao Normativa Conjunta n® 01/2018
— SEED/SESA e registro da informacao no SERE;
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e Lein® 14.640, de 31 de julho de 2023 - Institui o Programa Escola em Tempo Integral; e
altera a Lei n°® 11.273, de 6 de fevereiro de 2006, a Lei n® 13.415, de 16 de fevereiro de 2017,
e alLein®14.172, de 10 de junho de 2021.

e Lei Municipal N° 2.567/2024 - regulamenta e institui a escola em tempo integral;

o Deliberagdo N° 06/2025/CEE-PR de 09 de setembro de 2025 — que estabelece Normas
Complementares para a Educagao Infantil no Sistema Estadual de Ensino do Parana.

e Resolugéo n.° 4.531/2021 de 28 de setembro de 2021— GS/SEED que regulamenta o uso
da assinatura eletronica simples nos documentos escolares emitidos pelo Sistema Estadual
de Registro Escolar — SERE;

e Resolugao n.° 3.852/2022 de 18 de julho de 2022 — GS/SEED que institui os processos
presencial e on-line para matricula de ingresso e de continuidade, transferéncia e atualizagao
cadastral de estudantes nas instituicdes de ensino da rede publica estadual;

e Instrugdo Normativa n.° 01/2021 — DGDE/DPGE/SEED que instrui os procedimentos
necessarios a LGPD para uso e acesso ao Sistema Estadual de Registro Escolar — SERE;
o Instrucdo Normativa N° 003/2025/SEMED/CEU AZUL — que trata da Fixagdo e Remogao
de Padrao dos Professores, Professores de Educacao Infantil e Professores de Educagao
Fisica da Rede Municipal de Ensino nas Escolas, Centros Municipais de Educacéo Infantil -
CEMElIs e Secretaria Municipal de Educagéo - SEMED.

RESOLVE

Instruir os procedimentos para efetivagdo das matriculas e rematriculas nos Centros
Municipais de Educagao Infantil — CEMEIs da etapa creche da rede publica municipal de
educagao basica de Céu Azul - Parana, para o ano letivo de 2026.

Art. 1° Conforme Deliberagdo n.° 09/2021 do CEE/PR e art. 3.° da Resolugdo n.°
3.852/2022 — GS/SEED, entende-se por matricula a solicitagdo formal de vaga escolar
para o ano letivo, via requerimento de matricula devidamente assinado e datado pelo
responsavel legal e direcédo escolar, com a apresentagdo dos documentos obrigatérios
do estudante e responsavel legal, conferéncia, validagao e registro no Sistema SERE
pela Instituicdo de Ensino — sem a apresentagdo dos quais ndo se configurara a
matricula.

Art. 2° A rematricula é destinada aos estudantes matriculados nos Estabelecimentos de
Ensino de Céu Azul em 2025 na Educagdo Infantii — etapa creche para fins de
prosseguimento de estudos no ano letivo de 2026, nas mesmas Instituicdes de Ensino
da rede Municipal de Educacgéao.
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Art. 3° Documentos necessarios para matriculas e rematriculas:

1. Matriculas novas:

a) Original e Copia da Certiddo de Nascimento, CPF e RG da Crianga;
b) Original e Copia do RG e CPF dos pais ou Responsavel Legal;

c) Original e Copia da Carteira de Vacinagao (em dia)

d) Declaragao de Vacinagdo emitida pelo Centro de Saude;

e) Copia da Conta de Luz (Copel) atualizada;

2. Rematriculas:

a) Declaragéo de Vacinacao emitida pelo Centro de Saude;

b) Cépia da Conta de Luz (Copel) atualizada;

Art. 4° Somente poderao efetuar a matricula e/ou rematricula os pais ou responsavel
legal, ou outrem mediante apresentagéo de procuragéo autenticada em Cartorio.

Art. 5° O direito e 0 acesso a educagao sao assegurados na Constituicdo Federal e pelo
Estatuto da Crianga e do Adolescente, portanto a eventual inexisténcia dos documentos
pessoais do estudante e/ou do responsavel legal ndo deve obstruir a sua fruicao deste
direito. A Instituigdo de Ensino devera realizar os procedimentos de efetivagdo da
matricula, orientar o responsavel legal para que providencie a emissao dos documentos
pessoais do estudante impreterivelmente no prazo de até 30 dias e imediatamente
oficializar o Conselho Tutelar sobre a situagao do estudante.

Art. 6° O numero de turmas e o turno de funcionamento das Unidades Educacionais da
Rede Municipal de Ensino serdo determinados pela Secretaria Municipal de Educacéo,
considerando o espago fisico de cada Estabelecimento de Ensino e os nimeros de
Profissionais do Magistério lotados no respectivo Estabelecimento de Ensino e na
Secretaria de Educagao.

Art. 7° Para previsado da oferta de turmas para 2026, o niumero de alunos por turma na
Educacéo Infantil — Etapa Creche, atendera o contido na Deliberagdo N° 06/2025/CEE,
de 05 de setembro de 2025, a saber:

| - do nascimento a um ano de idade - até cinco bebés por professor;

Il - de um a dois anos de idade - até oito bebés por professor;

Il - de dois a trés anos de idade - até doze bebés por professor;

IV - de trés a quatro anos de idade - até dezoito criangas por professor;
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Art. 8° Os Centros Municipais de Educacgéo Infantil (CEMEI) ofertardo para 2026 as
turmas abaixo:

a) CEMEI Arco-iris ofertara turmas de:

Maternal | Parcial;

Maternal Il Integral;

Maternal Il Parcial;

Maternal Ill Integral,

Maternal Il Parcial.

b) CEMEI Raio de Sol ofertara turmas de:
Bergario Integral,

Bergario Parcial;

Maternal | Integral;

Maternal | Parcial;

Maternal Il Integral;

Maternal Il Parcial;

Maternal Ill Integral.

c) CEMEI Santa clara ofertara turmas de:
e Bercario Integral;

e Maternal | Integral;

e Maternal | Parcial;

o Maternal Il Integral;

e Maternal Il Parcial;

o Maternal Il Integral;

o Maternal Ill Parcial.

Art. 9° Conforme disposto no artigo 7°, podera haver redugéo no nimero de vagas para
a rematricula de uma turma para outra, cabendo aos pais ou responsavel legal a
organizacgao e atengéo as datas de rematricula;

§ 1° Os pais ou responsavel legal que ndo conseguirem garantir a rematricula no CEMEI
onde o filho esta matriculado em 2025, deverao solicitar a Declaragdo de Matricula e se
dirigir a outro CEMEI para requerer vaga no mesmo periodo e turno;

§ 2° Caso os pais ou responsavel legal opte pela troca de periodo ou turno para o ano
de 2026 devera seguir o cronograma de matriculas e se apresentar na data prevista para
realizar nova matricula, abdicando do direito a rematricula da vaga existente em 2025,
ndo podendo haver de forma alguma, privilégio ou reservas de vagas para troca de turno
e periodo fora das datas especificadas.

Secretaria de Educagdo
Rua Professor Daniel Muraro, 1050 — Centro — Fone: (45) 3121-1089 - CEP 85840-000 - Céu Azul- PR

E-mail: semedceu@gmail.com @




«&it;  DIARIO OFICIAL ELETRONICO
| MUNICIPIO DE CEU AZUL

De acordo com a Lei Municipal n2 1033/2010 de 10 de novembro de 2010.

Av. Nilo Umberto Deitos, 1426. Centro - CEP - 85840-000 - Céu Azul - PR
E-mail: diariooficial@ceuazul.pr.gov.br
Telefone: (45) 3121-1000
CNPJ N°. 76.206.473/0001-01

PAGINA: 37 EDIGAO N¢: 3938

Secretania Manicipal de Educacigo
Cin Azl - PR

§ 3° A ndo efetivagdo da rematricula nas datas previstas na presente Instrucéo
Normativa, presumir-se-a que o pai ou responsavel legal optou pelo contido no § 2° deste
artigo, ocasionando a disponibilidade da vaga para novas matriculas.

Art. 10. As matriculas novas para o ano de 2026 seréo realizadas no CEMEI Arco-iris,
CEMEI Raio de Sol e CEMEI Santa Clara conforme cronograma informado na presente
Instrugdo Normativa devendo os pais ou responsavel legal se dirigir ao CEMEI de
interesse para requerer a matricula.

§ 1° as matriculas serao realizadas por ordem de chegada, sendo proibido a reserva de
vagas;

§ 2° caso os pais ou responsavel legal nao puderem comparecer nas datas estipuladas
para as matriculas novas, poderdo autorizar um representante maior de idade com
procuragao registrada em cartorio para realizar a matricula;

§ 3° os pais que n&o conseguirem a matricula no CEMEI, turno ou periodo de preferéncia,

poderéo se dirigir a outro CEMEI para requerer vaga desejada obedecendo a ordem de
chegada;

Art. 11. As matriculas e rematriculas ocorrerao conforme cronograma abaixo:

PERIODO AGAO/PUBLICO ALVO
¢ Rematriculas para alunos de Bergario, Maternal | e Maternal Il
01/12/2025 no mesmo CEMEI e periodo que esta matriculado em 2025.

e e Matriculas para alunos que nao conseguiram rematricula
02/12/2025 conforme disposto no § 1° do Artigo 9° da presente Instrugdo
Normativa, mediante apresentagéo da Declaragcdo de Matricula
ativa em 2025.

e Organizacdo das plataformas de turmas para verificagcdo das
03/12/2025 vagas Provenlentes clia ndo efetivagdo das rematriculas por parte
dos pais ou responsavel legal.

Matriculas novas para Bercario — periodo parcial e integral;

04/12/2025 o Matriculas novas para Maternal | — periodo parcial e integral;
e e Matriculas novas para Maternal |l — periodo parcial e integral;
05/12/2025 e Matriculas novas para Maternal Il — periodo parcial e integral;
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Art. 12. No caso da procura por vagas em determinada turma e Cemei e esgotadas as
vagas nessa turma a Diregédo da escolar devera:

I. Comunicar ao pai ou responsavel legal sobre a nimero de alunos que é previsto
para a turma em questao conforme contido na presente Instrugao Normativa;

Il. Orientar ao pai ou responsavel legal que se dirija a outro Cemei no municipio para
requerer a vaga que necessita;
Ill. Caso o pai ou responsavel legal opte pela vaga em determinado Cemei, a Diregéo
do Cemei abrird uma lista de espera para a vaga desejada que devera conter:
a) Data da solicitagédo da vaga;

b) Nome completo do aluno (conforme certidao de nascimento);
c) Nome do pai ou responsavel legal;

d) Telefone do pai ou responsavel legal;

e) Endereco;

f) Turma e periodo da vaga solicitada.

Paragrafo Unico. A diregdo do Cemei devera apds colocar o aluno na lista de espera
realizar consulta no SERE e caso o aluno estiver matriculado em outro Cemei, este
entrard em contato com os pais ou responsavel legal e ird informa-los sobre o disposto
no inciso Ill do caput deste artigo.

Art. 13. A partir da abertura da lista de espera para uma ou mais turmas, a depender da
demanda do Cemei, a vaga que surgir devera ser ocupada pela primeira crianga da lista
e assim sucessivamente com excegdo das criangas com prioridade de atendimento
desde que devidamente oficializado ao Cemei.

Art. 14. Sao critérios estabelecidos para pleitear prioritariamente as vagas:

| — criangas amparadas por decisao judicial;

Il — criangas com deficiéncia ou transtornos do desenvolvimento, comprovados por laudo
médico;

Il — criangas em situagado de vulnerabilidade social, comprovada mediante parecer do
Conselho Tutelar e/ou CRAS;

§ 1° Presume-se crianga em situagdo de vulnerabilidade as que atendam os critérios
utilizados pela defensoria Publica do Estado do Parana.

§ 2° As decisdes do Conselho Tutelar para ingresso da crianga na fila Unica tém eficacia
imediata, desde que proferidas de forma colegiada e no ambito de suas atribuigdes.
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Art. 15. A gestdo operacional da lista de espera de vagas nos Centros Municipais de
Educagdo Infanti — CEMEIs serd realizada pela propria unidade escolar,
compreendendo:

| — o recebimento e registro das solicitacdes de vaga;

Il — a conferéncia e guarda da documentagéo apresentada;

Il — a atualizagao continua da lista de espera;

IV — a convocagéo dos responsaveis conforme ordem da lista e critérios de prioridade
previstos nesta Instrugdo Normativa;

V — o atendimento aos pais ou responsaveis e a prestagdo de informagdes sobre a
situagao da crianca.

§1° A Secretaria Municipal de Educagdo — SEMED exercera fungdo de coordenagéo,
superviséo e auditoria, competindo-lhe:

| — consolidar e publicar, em plataforma oficial, as listas encaminhadas pelos CEMElIs;

Il — analisar e validar a regularidade dos procedimentos adotados;

IIl — orientar as unidades escolares e promover capacitagoes;

IV — determinar ajustes, suspender procedimentos ou intervir quando constatada
irregularidade ou descumprimento das normas.

§2° A Secretaria Municipal de Educagdo — SEMED né&o podera centralizar, admitir
diretamente criangas na lista de espera ou alterar a ordem estabelecida pela unidade
escolar, exceto nos casos expressamente previstos nesta Instrugdo Normativa ou
quando comprovada irregularidade.

§3° Cada CEMEI mantera seus registros atualizados e disponiveis para fins de auditoria
da SEMED, observada a legislagédo de protegdo de dados pessoais.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagdo de
Céu Azul — Parana.

Art. 17. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
as disposigbes em contrario.

Céu Azul, 18 de novembro de 2025.

Josiane Ines Hoger
Secretaria Municipal de Educagéo
Decreto N° 7.404/2025
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